
PORTAL ZAMÓWIENIA NAPRAWCZEGO
PRZEWODNIK UŻYTKOWNIKA

WYKONYWANIE DUŻEGO OBCIĄŻENIA



Kliknij IMPORTUJ DANE w DODAWANIE PRODUKTU strona

1



Pobierz i otwórz szablon ładowania zbiorczego

2



Włącz makra

Wypełnij szablon

3

WSKAZÓWKA: Kategoria problemu(Obowiązkowy) i Szczegóły problemu(Obowiązkowy) należy 

wybrać z menu rozwijanego



Kliknij GENERATE CSV

4



Plik CSV został wygenerowany i zapisany w tej samej lokalizacji, 

co szablon ładowania zbiorczego.

5



Wróć do portalu. Kliknij 2.prześlij plik csv

6



Wybierz plik do przesłania

7

WSKAZÓWKA: Plik csv jest zapisywany ze znacznikiem czasu 

w tej samej lokalizacji, co szablon ładowania zbiorczego



Kliknij IMPORTUJ

8



Przejrzyj jednostki. Możesz dodawać lub usuwać linie ręcznie

9



Kliknij 3. ZAŁADUJ DANE DO ZAMÓWIENIE

10



11

Nastąpi powrót do karty ZAMÓWIENIA NAPRAWCZE i 

powiadomienie e-mailem o zakończeniu załadunku masowego



12

Obserwuj pola Status załadunku masowego i Liczba wierszy

Aby zobaczyć aktualny status, kliknij przycisk ODŚWIEŻ



13

Kliknij Status ładowania masowego, aby przejść do odpowiedniego 

ekranu

. WSKAZÓWKA: Jeśli status jest zakończony, nastąpi przejście 

do ekranu koszyka z recenzjami, aby kontynuować składanie 

zamówienia.

Jeśli status jest zakończony z błędami, nastąpi przejście do 

ekranu ładowania zbiorczego w celu usunięcia błędów.



W razie potrzeby edytuj lub zakwestionuj jednostki

14



Kontynuuj wysyłanie koszyka15


